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1.

TERMO DE REFERENCIA

DO OBJETO

1.1. O presente Termo tem como objeto a aquisicdo de 02 (duas) inscri¢bes para o curso de elaboracdo
do ETP, do Termo de Referéncia e do Projeto Basico, a ser realizado presencialmente nos dias 12
e 13 de dezembro de 2024, na cidade de Brasilia — DF pela empresa ORZIL CONSULTORIA E
TREINAMENTO LTDA - GRUPO ORZIL, sociedade empresaria Limitada inscrita no CNPJ sob

0 n° 21.545.863/0001-14.

1.2. Os colaboradores indicados para a participacdo neste curso sdo: Anténio Francisco dos Reis, assessor
executivo da area de Logistica, matricula 544 e Tatiane Nascimento Mendes, coordenadora do

setor de patrimdnio, matricula 474.

1.2. A Definicdo do objeto de acordo com a lei 14.133/21, contratacio direta por inexigibilidade:
Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competicdo, em

especial nos casos de:

()

I1l. contratacdo dos seguintes servigos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas
de notéria especializa¢do, vedada a inexigibilidade para servigos de
publicidade e divulgagéo:

()
f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;
ITEM DECRICAOQ/ESPECIFICACAO UNIDADE | INVESTIMENTO CARGA
(VAGAS) HORARIA

Curso Pratico e Exclusivo com objetivo
qualificar servidores, gestores publicos e
colaboradores na elaboragdo dos Estudo
Técnico Preliminar ETP e do Termo de
Referéncia e do Projeto Basico em

1 conformidade com as diretrizes trazidas pela 02 R$ 7.894,00 16 HORAS

Nova Lei de Licitacfes e Contratos (Lei
14.133/2021), Instrucdo Normativa n° 05/2017,
a INSTRUCAO NORMATIVA SEGES N° 58,
DE 8 DE AGOSTO DE 2022 e INSTRU(;AO
NORMATIVA CGNOR/ME N° 81, DE 25 DE
NOVEMBRO DE 2022.
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1.1. CONTEUDO PROGRAMATICO

PARTE 1 - Consideragoes Iniciais

* A obrigatoriedade do planejamento da contratacao; legislagdo e jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido
-TCU

0 planejamento da contratacio estabelecido na Lei 14.133/2021

Informagdes minimas exigidas pelo Decreto 10.947, de 22/01/2022 que dispde sobre o Plano Anual de Contratagoes
O rito de planejamento na IN 05/2017

Etapas do planejamento na IN 05/2017

Possibilidade de supresséo de etapas

* Providéncias iniciais

Documento de formalizacdo da demanda

Indicacdo e nomeacdo da equipe de planejamento

Atribuicoes da equipe de planejamento

PARTE 2 - Estudos Técnicos Preliminares - ETP e Termo de Referéncia - TR

A INSTRU(;AO MNORMATIVA SEGES N° 58, DE 8 DE AGOSTO DE 2022
Objeto 2 ambito de aplicagao

Sisterna ETP Digital

Elaboragdo do ETP

Excecdes a elaboragao do ETP

Regras Especificas

+ A nova INSTRU(;:\O NORMATIVA CGNOR/ME N° 81, DE 25 DE NOVEMBRO DE 2022
Objeto 2 dmbito de aplicagdo

Elaboragdo do TR

Sisterna TR Digital

Excectes a elaboragao do TR

+» Obrigatoriedade da realizagdo de estudos preliminares

Conteddo minimo dos relatérios que materializam os estudos técnicos preliminares, conforme a IN 58, de 08/08/2022

* Inicio dos estudos preliminares: identificacio da necessidade e levantamento de mercado
Identificagdo da necessidade; pesquisa de mercado para identificacdo da melhor solucdo existente

Definigdo do objeto como solugdo apta a prover a necessidade da Administragao

Portaria SEGES/IME 938, 02/02/2022 - catalogo eletrénico de padronizagdo

Dimensionamento da demanda; estimativa da quantidade de servicos a contrakar e do custo correspondente (a
obrigatoriedade do orgamento estimado nas contratagdes)
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PARTE 3 - Diretrizes para elaboragio do Termo de Referéncia e Projeto Basico. Elementos de Informagio
conforme a nova lei de licitagées e contratos, Anexo V da IN 05/2017, em cotejo com a Jurisprudéncia do TCU

+ Termo de Referéncia X Projeto Basico

+ Alnstrugdo Normativa CCMOR/ME N® 81, de 25 de novembro de 2022 (Objeto e dmbito de aplicacao, Elaboragio do
TR, Sistema TR Digital, Excecdes 3 elaboracdo do TR)

+ O termo de referéncia na legislagdo do Pregdo
+ Obrigatoriadade de elaboragdo do termo de referéncia ao licitar bens e servigos comuns

- Quem deve elaborar o termo de referéncia? Quando? Como a nova lei de licitagdes 2 contratos — Lei 14,133/2021 e 3
IN 05,2017 disciplinam a matéria

Diferenca entre Termo de Referéndia e Projeto Basico. Quando adotar um ou outro?

0O Projeto Basico ou o Termo de Referéncia devem ser elaborados nos casos de dispensa ou inexigibilidade? Quem
& responsavel pela elaboracdo? Quam € o responsavel pela aprovacao? O gue informa a Mova Lei de Licitagdes e
Contratos?

Os requisitos estabelecidos pela Lei 14.133/2021 para elaboragdo do Projeto Basico e o Projeto Executivo
Os principais cuidados na elaboragdo do Projeto Basico e do Termo de Referéndia
Particularidades do Projeto Basico

A previsdo da Sumula 267 do TCU;

Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART;

Responsabilidade do Gestor Publico e demais agentes quanto & deficiéncia do Projeto Basico;
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« Elementos de motivagio da propasta de contratagdo

Referéncia aos estudos técnicos preliminares

Conexdo entre a contratacdo pretendida 2 o plangjamento estratégico do drgado ou entidade contratants
« Elementos basicos da definicio do objeto

Qualificagdo coma servigo comum

« A descrigido detalhada dos servigos objeto da contratagio

Conceito de servigos: servigo comum, especial, continues, méo de obra exclusiva e de servigos
Adescricdo detalhada dos servicos objeto da contratagdo

fModelo de execucdo do objeto: rotinas de execucdo dos servicos

fModelo de gestdo do contrato; critérios de medicdo e pagamento

IMétricas adokadas: postos ou horas de servigo x resultadoes; “paradoxo lucroincompeténcia”; entendimento do TCU
iMetodalagia de avaliacdo de qualidade - Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR)

= Planilha de custos e formagio de precos

= Acompanhamento e Fiscalizacdo da execucdo

= Gestdo e fiscalizagdo de contratos x Segregacdo das Funcdes

= Informagées adicionais a constar do kermo de referéncia; diretrizes da nova lei de licitagées e contratos e IN
05/2017 em cotejo com a jurisprudéncia do TCU

Agrupamentos dos itens em arupos ou lotes
Possibilidade de indicacdo de marca

Exigéncia de vistoria ou visita técnica

Regimes de Execucdo

Empreitada por preco global

Empreitada por preco unitario

Empreitada integral

Contratagdo integrada

Contratagdo semi-integrada

Critérios de sustentabilidade ambiental na contratagio

Estudaos de Casos e Exercicios Praticos

2. DA JUSTIFICATIVA
2.1. A contratacdo de 2 vagas para o curso de elaboragdo do ETP, do Termo de Referéncia e do Projeto
Basico, a ser realizado presencialmente entre os dias 12 e 13 de dezembro de 2024 pela empresa
ORZIL CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA - GRUPO ORZIL se justifica polo fato do
setor de Logistica ser demandante em diversas contratacBes relacionadas a area, e visa garantir
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uma capacitacdo adequada aos colaboradores que tem em sua rotina de trabalho a elaboracdo de
Termo de referéncia e Estudos técnicos preliminares;

2.2. A atuacgdo do Grupo Orzil tornou-se destaque no mercado por contribuir para o melhor desempenho
das organizacbes e para o desenvolvimento socioecondmico do Pais. A Orzil ja interagiu
diretamente com mais de 27.000 gestores ao longo de sua trajetéria, com um excelente histériocp
de atuagdo no mercado, Dedicando-se, desde 2006, ao treinamento, consultoria e editoracdo de
livros técnicos, com foco na capacitagdo de profissionais que se dedicam a gestdo de recursos
pUblicos, conquistou hoje portfélio de mais de 5.000 instituigdes clientes em todo Brasil; a marca
de mais 1.700 cursos realizados; mais de 27.000 alunos capacitados; e mais de 50 temas de
treinamentos.

2.3. A metodologia do curso ¢ interativa e estimula a reflexdo; alterna exposicéo dialogada, troca de
experiéncias, exemplos praticos. E dada énfase a realidade das novas regras e a busca de solugio
para problemas existentes na elaboracéo e analise de termos de referéncia e de projetos bésicos,
bem como nos estudos técnicos preliminares - ETP..

2.4. Outro ponto a ser destacado é a atualizacdo e consolida¢do das novas hormas legais, especialmente
no que tange a Lei 14.133/2021, um tema central que demanda continuo aperfeicoamento. O curso
conta com material didatico, sera notebooks aos alunos com apostila digital, em PDF, visando a
facilitacfo do aprendizado.

2.6. Assim sendo, a participacdo no curso ndo s6 aperfeicoard o conhecimento técnico dos servidores
como também reforcard a aplicacdo préatica das novas legislagdes e das melhores praticas na
elaboracéo dos termos de referéncia, ETP e projeto bésico.

2.7. A participagdo de servidores em treinamento, curso, evento e/ou equivalente poderd ser contratada
por meio de dispensa de licitagdo, em razdo dispensa por inexigibilidade, desde que atendido os
requisitos do Art. 74, da Lei 14.133/21;

3. DO PRECO E PAGAMENTO
3.1. O valor que o CREA-MT pagara o valor total é de R$ 7.894,00 (sete mil oitocentos e noventa e
quatro reais).

3.2. A CONTRATADA optante pelo Simples Nacional ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

3.3. Para 0 pagamento, a contratada deverd manter a regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,
Fazenda Estadual e Municipal, mediante apresentacdo de certiddo negativa de débitos ou positiva
com efeito negativa.

3.3.1. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

3.3.2. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°. 5.452, de 1° de
maio de 1943;

4. DO LOCAL DA EXECUCAO
4.1. O curso seré realizado na Cidade de Brasilia - DF, no periodo compreendido nos dias 12/12/2024 a
13/12/2024, totalizando 16 horas de capacitacéo.
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5. OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1. Prestar fornecimento do objeto desta Contratacdo dentro do prazo e condicBes estabelecidas neste
TERMO DE REFERENCIA, responsabilizando-se por quaisquer danos causados direta ou
indiretamente a0 CONTRATANTE ou a TERCEIRQOS, decorrentes de sua culpa ou dolo, durante
a execucdo da contratacdo, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pela CONTRATANTE;

5.2. Efetuar o integral cumprimento do curso discriminado neste TERMO DE REFERENCIA, no prazo e
local indicado pela CONTRATADA, acompanhada da respectiva Nota Fiscal Eletrénica/Fatura
com as especificages mencionadas neste TERMO DE REFERENCIA e na ORDEM DE
FORNECIENTO/SERVICOS — CREA-MT.

5.3. A omissdo de qualquer despesa ou custo necessario a perfeita execucao do objeto deste contrato sera
interpretada como inexistente ou ja inserida no preco do evento, ndo podendo a CONTRATADA
postular qualquer tipo de acréscimo ndo constante na proposta.

5.4. Imediatamente informar a CONTRATANTE as alteracfes de dados, como, por exemplo:

Endereco, telefone, nome dos representantes legais, que possam influenciar a comunicagdes entre
0s contratantes;

6. AS OBRIGACOES DA CONTRATANTE SAO

6.1. Proporcionar todas as condi¢des para que a CONTRATADA possa cumprir com as determinacdes
deste TERMO DE REFERENCIA e na ORDEM DE COMPRAJ/SERVICOS — CREA-MT.

6.2. Efetuar o pagamento dos servigos executados pela CONTRATADA, na forma e no prazo
estabelecidos no TERMO DE REFERENCIA e na ODEM DE COMPRA/SERVICOS — CREA-
MT.

7. DAS ALTERACOES
7.1. Eventuais alteracGes contratuais reger-se-ao pela disciplina da Lei N. 14.133 de 2021.

8. DO TERMO ANTICORRUP(;AO

8.1. A CONTRATADA legalmente constituida deve declarar, sob as penas das Leis, que esta ciente,
conhece e entende os procedimentos da anticorrupgdo brasileira ou de quaisquer outras aplicaveis
sobre o objeto da contratacdo, comprometendo-se a abster-se de qualquer atividade que constitua
uma violacdo das disposicGes destas Regras Anticorrupgdo, por si e por seus administradores,
diretores, funcionarios e agentes, bem como seus s6cios que venham a agir em seu nome.

8.2. Que se obriga a conduzir suas praticas comerciais, durante a consecu¢do da presente contratagéo, de
forma ética e em conformidade com os preceitos legais aplicaveis.

8.3. Que na execugdo dos servigos contratados, nem a empresa nem qualquer de seus diretores,
empregados, agentes ou socios agindo em seu nome, devem dar, oferecer, pagar, prometer pagar,
ou autorizar o pagamento de, direta ou indiretamente, qualquer dinheiro ou qualquer coisa de valor
a qualquer autoridade governamental, consultores, representantes, parceiros, ou quaisquer
terceiros, com a finalidade de influenciar qualquer ato ou decisdo do Agente ou do Governo, ou
para assegurar qualquer vantagem indevida, ou direcionar negécios para, qualquer pessoa, e que
violem as Regras Anticorrupcao.

8.4. Se for 0 caso, a CONTRATADA, por si e por seus administradores, diretores, empregados, agentes,
proprietarios e acionistas que atuam em seu nome, concorda que 0 CONTRATANTE ou seu cliente
final terdo o direito de realizar procedimento de auditoria para certificar-se da conformidade
continua com as declaragdes e garantias dadas neste ato, mediante notificacdo prévia, e que deve
cooperar plenamente em qualquer auditoria realizada nos termos desta Declaracéo

8.5. A CONTRATADA declara neste ato que:
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8.5.1. Né&o violou, viola ou violara as Regras Anticorrup¢o;

8.5.2. Tem ciéncia que qualquer atividade que viole as Regras Anticorrupcdo é proibida e que conhece
as consequéncias possiveis de tal violacdo, inclusive a possibilidade de rescisdo motivada
imediata da presente contratacdo independentemente de qualquer notificacdo, observadas as
penalidades devidas

9. DAS PENALIDADES

9.1. O descumprimento que vier a ocorrer durante a execucdo do servigo sujeitara as penalidades
previstas na Lei N. 14.133/21, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal;

9.2. O descumprimento injustificado das obrigacdes assumidas, condicionara a contratada a multas,
consoante o art. 155 da Lei N. 14.133/21, incidentes sobre o valor da Nota de Empenho.

9.3. Se a Contratada se recusar a retirar a nota de empenho injustificadamente ou se ndo apresentar
situacdo regular no ato da feitura da mesma, garantida prévia e ampla defesa, se sujeita as seguintes
penalidades: a) Multa de até 10% sobre o valor adjudicado; b) Suspenséo temporéria de participar
de licitagBes e impedimento de contratar com Orgéos/Entidades por prazo de até 02 anos, e, c)
Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica.

9.4. A CONTRATANTE ou CONTRATADA que deixar de entregar ou apresentar documentacédo falsa
exigida, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execugdo do servigo, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, garantida
prévia e ampla defesa, ficara impedida de licitar e contratar com 0 CONSELHO REGIONAL DE
ENG. E AGRONOMIA — CREA/MT pelo prazo de até dois anos, sem prejuizo de outras
penalidades correspondente na forma da lei;

9.5. A multa, eventualmente imposta a contratada, serd automaticamente descontada da fatura a que fizer
jus, acrescida de juros moratérios de 1% (um por cento) ao més. Caso a contratada ndo tenha
nenhum valor a receber do CONSELHO REGIONAL DE ENG. E AGRONOMIA — CREA/MT,
ser-lhe-a concedido o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados de sua intimacdo, para efetuar o
pagamento da multa. Apo6s esse prazo, ndo sendo efetuado o pagamento, seus dados serdo
encaminhados ao Orgao/Entidade competente para que seja inscrita na divida ativa do Estado,
podendo, ainda o Orgo/Entidade proceder a cobranca judicial da multa;

9.6. As multas previstas nesta secdo ndo eximem a CONTRATADA da reparagdo dos eventuais danos,
perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha causar ao CREA-MT

10. DA DISPENSA DE CONTRATO
A presente contratacdo serd formalizada mediante a emissdo de Nota de Empenho em favor da
Contratada, sendo dispensada o Contrato, conforme Art. 95 da Lei 14.133/21

11. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no orcamento do CREA MT deste exercicio, na dotagdo abaixo descriminada:
6.2.2.1.1.04.09.011 — Servicos de Sele¢do, Treinamento e Orientacdo Profissional.

Cuiaba-MT, 22 de outubro de 2024

Adriana Imbriani
Gerente de Logpistica
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